
Guida all’utilizzo del nuovo sito SACERT per i cert ificatori 
 
Il nuovo sito SACERT è caratterizzato dalla presenza di aree distinte: 
 
·  Sezioni pubbliche liberamente accessibili 
·  Sezioni riservate alle diverse tipologie di utenti registrati: certificatori accreditati SACERT, certificatori 

abilitati (ovvero coloro che hanno superato l’esame di un corso convalidato da SACERT ma non hanno 
richiesto l’accreditamento, corsisti. 

 
 
Login sul sito 
 
Per accedere alla propria area riservata è necessario effettuare il login , inserendo il proprio username e 
password (vedere figura 1). 
Una volta effettuato il login, il vostro profilo (certificatore abilitato, accreditato o corsista) comparirà all’interno 
del login stesso. 
 
Tutti i certificatori accreditati sacert e i certificatori abilitati al 21/12/2007 sono stati inseriti nel sito e i dati di 
login sono stati distribuiti tramite mail. 
Qualora non aveste ricevuto i dati o non riusciste a effettuare il login, siete pregati di inviare una 
comunicazione all’indirizzo mail registrazione@sacert.eu 
 
 

 
 

Figura 1 : interfaccia di login 
 
 
Dopo aver terminato l’utilizzo del sito, si raccomanda di effettuare il logout con il relativo pulsante. 
 
 
Area personale 
 
L’area riservata è la sezione personale del sito, disponibile per i certificatori, dove è possibile: 
 
·  modificare alcuni dei propri dati personali (indirizzo e contatti telefonici e altri dati a seconda della propria 

tipologia di registrazione) 
·  modificare i propri dati di accesso al sito (username e password) 
·  per i certificatori accreditati, modificare e aggiornare i criteri di ricerca pubblica dei certificatori. 
·  Per i certificatori abilitati, richiedere l’accreditamento 
·  Richiedere il riconoscimento come certificatori abilitati 
·  Richiedere il riconoscimento come corsisti 



 
L’accesso all’area riservata avviene, dopo aver effettuato il login, cliccando sul relativo pulsante del menu 
sulla sinistra (Fig. 2). 
 
 

 
  

Figura 2 : Menu di accesso all’ “Area personale” 
 
 
Una volta entrati, si hanno a disposizione diversi form e pannelli descritti di seguito. 
 
Azioni utente 
 
Questo pannello (fig 3, in alto), che può essere o meno presente a seconda del vostro profilo, consente di 
effettuare azioni come la richiesta di accreditamento (disponibile per i certificatori abilitati) o di abilitazione, 
cliccando sui relativi pulsanti e compilando i moduli che vengono presentati successivamente. 
 
 
 
Dati utente 
 
Il pannello (fig 3) presenta alcuni dati relativi alla vostra utenza e alla vostra tipologia di registrazione. Tali 
dati non sono modificabili  direttamente dagli utenti e nel caso si riscontrino errori, siete pregati di 
comunicarlo tempestivamente all’indirizzo mail registrazione@sacert.eu 
 
 
 
Modifica dei dati utente 
Il pannello (Fig. 4) consente la modifica di alcuni dati personali. E’ importante che tali dati siano 
aggiornati, perché sono i dati di riferimento che SACERT utilizza nelle comunicazioni ufficiali. Si invita 
pertanto a controllarne l’esattezza.  



 
Fig. 3 : Azioni utente e Riepilogo dei dati utente  

 
 
 
 

 
Fig. 4 : Pannello di modifica dei dati utente 

 
 
Modifica dei dati di accesso 
 
Questo pannello consente la modifica dell’email e/o della password di riferimento. Data l’importanza di tali 
dati è necessario convalidarli inserendoli due volte. 
 
 
 
Modifica dei dati di certificatore accreditato  (solo per accreditati ) e  
Modifica dei dati di certificatore abilitato  (solo per abilitati ) 
 
Similmente a quanto visto per Modifica dei dati utente questi due pannelli consentono agli abilitati e agli 
accreditati di modificare i propri dati di abilitazione/accreditamento. Si invita anche in questo caso a 
completare e aggiornare i dati mancanti. 
 



 
Fig. 5 : Modifica dei dati di certificatore accreditato 

 
 
 
 
Modifica dei dati di ricerca pubblica  (solo per accreditati ) 
 
I certificatori accreditati hanno a disposizione un’area in cui modificare i dati visualizzati nel sistema di ricerca 
dei certificatori (accessibile pubblicamente attraverso il menu Certificatori). 
 
La ricerca pubblica dei certificatori è basata sugli studi professionali. Ogni certificatore accreditato ha la 
possibilità di inserire fino a 2 studi professionali, con le informazioni relative allo studio (email, indirizzo, 
telefono, fax, sito web) e alle province di operatività dello studio stesso. 
 
L’aggiornamento dei dati è a cura dei certificatori.  Si sottolinea che l’inserimento di uno studio 
professionale e delle relative province di operativ ità implica una reale operatività sul territorio e si 
richiede di inserire dati veritieri. Lo staff di SA CERT si riserva di verificare la correttezza dei da ti 
inseriti. 
 
L’accesso all’area avviene attraverso un click sul relativo bottone (figura 6), dalla propria area personale.  
 
 

 
Fig. 6 : Pulsante di accesso alla modifica dei dati di ricerca pubblica 

 
 
 
 
L’area si presenta come in fig 7 o in figura 8, a seconda che siano già stati inseriti studi professionali o 
meno. 
 
 



 
Fig. 7 : Area di modifica dei dati di ricerca pubblica, nessuno studio inserito 

 

 
 

 
Fig. 8 : Area di modifica dei dati di ricerca pubblica, con uno studio già inserito 

 
 
 
Nella prima parte sono mostrati gli studi già inseriti e per i dati visibili per ogni studio. 
Per ogni certificatore accreditato è già stato inserito uno studio con i dati disponibili al momento della 
realizzazione del sito. Si pregano i certficatori accreditati di controllare e aggiornare le relative informazioni. 
Per inserire un nuovo studio fare click sul pulsante “aggiungi studio” (evidenziato in rosso in fig. 7), mentre 
per modificare gli studi inseriti utilizzare il pulsante “modifica studio” (evidenziato in fig 8, in rosso). 
 



Per ogni studio è’ possibile disattivare completamente la visualizzazione dello studio (mediante il bottone in 
alto a sinistra, evidenziato in figura 8, in verde), oppure attivare o disattivare i singoli campi , mediante i 
bottoni sulla destra (evidenziati in figura 8, in giallo). 
Durante le modifica di uno studio, le province di operatività sono gestite tramite il pannello in basso. (fig. 9). 
Per aggiungere una provincia, selezionarla dal menu a tendina e cliccare sul pulsante “aggiungi” (fig 9, 
evidenziato in verde). Per eliminare una provincia inserita cliccare sul pulsante elimina di fianco alla 
provincia stessa (fig 9, evidenziato in rosso). 
 
 

 
 

Fig. 9:  Modifica di uno studio e inserimento delle province di operatività 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


